报名表填写说明

[bookmark: _GoBack]请报考人员认真阅读填表说明，按要求依次完成注册、登录、填写个人详细信息、上传照片、填报职位等环节。报名表信息填写务必真实、准确、规范、清晰，不得漏项。现将有关事项说明如下：
1、“姓名、身份证号、出生年月”由系统根据注册时所填内容自动带入报名表中，报考人员在填写时务必真实、准确。生僻汉字若无法输入，可用同音字加“*”替代，并在报名表备注栏内注明（报考人员须于考试前联系天津市人才考评中心办理替代生僻汉字的修改手续，以免影响考试）。
2、“毕业院校系”应填写完整的学校、学院、系。
3、“毕业时间”以毕业证落款时间为准。2022年应届毕业生尚未发放毕业证的，咨询所在学校后，如实填写。
4、“学历”“学位”填写所取得的最高学历学位。
5、大学本科报考人员，“研究生专业”应填无；博士研究生，可同时填写硕士研究生和博士研究生的专业。
6、“外语水平”既可以选填国内大学英语等级，也可选填托福、雅思有关等级。
7、填写“是否具有两年以上基层工作经历”时，应结合我市公布的报考指南有关政策界定，如实填写。
8、为做好疫情防控和后续考察等有关工作，请报考人员如实填写“工作单位地址、日常居住地址、户籍地址”信息。
9、填写“户别”信息时，应当填写户籍所在的省（直辖市、自治区）及地级市（直辖市的区、自治区的州等）。
10、报考单位部门、职位及其代码，由报考人员点击报考职位右侧的“查询”按钮，进入招考计划表，直接点击蓝色“选择”按钮即可，同时系统自动生成考试科目和考试科目数。
11、填写报名表时，以红色“*”号标注的项目必须填写，无“工作简历”、“主要业绩”的必须填“无”。红色字体为提示字体，提醒报考人员该项目还没有填写；右侧带有“查询”按钮的，点击“查询”按钮进行选择；没有按钮的，在栏内填写。对于需要大段编辑的“工作简历”、“主要业绩”等信息，建议提前在个人中心填写完整，首次填写报名时自动带入到报名表对应项目中;“学习（培训）简历”、“家庭情况”等信息，需要再次在报名表对应项目中重新填写。
（1）“学习（培训）简历”填写说明：从高中开始填写，注明时间、学校（院系）及学历学位或培训单位名称等，例如：高中，1995年09月-1998年06月，××省××市××学校；大学本科，1998年09月-2002年07月，××大学××系××专业，法学学士。
（2）“工作简历”填写说明：例如:2002年07月-今，××省××市××单位（担任办公室科员职务）。如未参加工作，请填“无”。
（3）“主要业绩及奖惩情况”填写说明：主要业绩方面例如：2012年1月在××报刊发表××文章；奖励方面，例如：2020年2月，被××授予三好学生；惩戒方面，例如：2020年3月，被××给予党内严重警告处分。没有请填“无”。
（4）“家庭主要成员及社会关系”填写说明：主要填写配偶、父母、子女及其他重要社会关系情况。
12、填写“备注栏”信息时，若招录机关对报考人员有其他资格条件要求，而报名表所列项目不能反映的，报考人员须在备注栏内注明。例如：某一招考职位要求“具有法律职业资格证书”，如报考这一职位的报考人员已取得该证书，在报名表的备注栏必须注明“本人已具有法律职业资格证书（×类）”。
报考定向招录职位的，须在备注栏详细填写本人服务项目信息和服务（役）、工作处所，起止时间等。
报考人员如以第二学位专业报考，也需在备注栏注明第二学位相关情况。
13、电子照片上传的要求和制作方法，请在“报考须知”及“考生必读”栏目中阅读相关说明。
       14、报考人员填写报名表后点击“暂存”按钮，此时报名表并未提交，报考人员仍可浏览、修改报名信息；报考人员务必点击报名表最下端的“提交”按钮，报名方可生效，且报名表一经提交，不能再做修改。
 
    报考人员所填信息必须真实准确，如报考人员信息填写有误或者虚假，由此产生的一切不良后果，由报考人员自行负责。

